2023年度省基础公益研究计划项目

申请操作说明
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一、会员注册与个人简历完善

申请省基础公益研究计划项目的单位和个人需注册为省自然科学基金依托单位与会员，项目申报期间暂停受理依托单位管理员变更事宜。
（一）会员注册

1.申请人打开基金信息系统，浙江省自然科学基金信息管理系统网站地址如下：https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn/。点击“浙江省自然科学基金管理系统登录”，打开登录页面。
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2.进入登录页页，点击“会员注册”，可进行普通研究人员会员注册。
3.系统将跳转至浙江政务服务网授权登录页，输入浙江政务服务网用户名和密码，点击登录。（如果非浙江政务服务网用户请先注册，注册方法见本手册P5）
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4.登录成功后，进入会员注册页面。确认个人实名信息，并选择依托单位。

5.选择依托单位后点击下一步。进入个人信息完善页面，填写相关信息（注：头像图片必须上传）。
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6.填好个人信息后，点击“提交“，提示提交成功。待依托单位管理员审核通过后，会员注册成功。

（二）个人简历完善

1.申请人打开基金信息系统，浙江省自然科学基金信息管理系统网站地址如下：https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn/。点击“浙江省自然科学基金管理系统登录”，登录基金系统。
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2.将鼠标移动至页面右上角“个人头像”，呼出下拉框，点击“个人信息修改”，进入个人信息修改页面。
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3.进入个人信息修改页面后，点击上方“个人简历及银行信息”标签页，进入个人简历修改页面。
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保存”按钮，保存相关信息。
（三）浙江政务服务网注册（已是政务服务网用户请忽略本节）
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1.申请人打开浙江政务服务网，浙江政务服务网网站地址如下：https://www.zjzwfw.gov.cn/，点击登录。
2.系统将跳转至登录页面，点击“去注册”，进入用户注册页面。
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按照页面要求，填写用户名、手机号等相关信息，完成后，点击注册。如是您是外籍人士，请点击页面中的“外籍人士注册”链接，完成注册。
4.点击注册后，请根据页面要求完成高级实名认证，如果您是外籍用户，登录时提示需要进行高级认证，请到您所在城市的行政服务中心线下办理，咨询电话：0571-88808880。完成现场认证之后方可进行正常登录与项目申报。
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（四）常见问题：
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由于选错单位，本单位管理员找不到我的帐号，账号没法审核通过怎么办？请本单位管理员登陆管理员帐号，通过会员中心-会员管理及审核-会员转入，变更会员单位。

二、新项目填报
（一）新项目申报入口（通过浙江政务服务查找）
1.申请人打开浙江政务服务网，浙江政务服务网网站地址如下：https://www.zjzwfw.gov.cn/，点击登录。
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2.登录成功后，在搜索框中搜索“省级基础公益研究（含自然科学基金）计划项目管理”,并在对应的搜索结果处，点击“在线办理”，进入申报页面。
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（二）新项目申报入口（通过省基金管理系统查找）
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1.申请人打开省基金管理系统，浙江省自然科学基金信息管理系统网站地址如下：https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn/。点击“浙江省自然科学基金管理系统登录”，登录基金系统。
2.登录成功后，请依次点击页面左侧菜单“项目申报”--“我的项目”，进入我的项目列表页面。点击“新项目申报入口”，系统会跳转至项目申报页面
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（三）项目填报
1.进入申报页面前，请认真阅读用户须知，并点击“进入办事”。
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2.进入申报页面后，依次填写项目基本信息、项目经费、项目成员、合作单位、研究计划、预期成果、仪器设备等信息。
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注：申请人填写时，请严格按照《浙江省人民政府办公厅关于改革完善省财政科研经费管理的实施意见》(浙政办发〔2022〕22号)、《浙江省科学技术厅 浙江省自然科学基金委员会关于组织申报2023年度浙江省基础公益研究计划项目的通知》和《2023年度省基础公益研究计划项目申请须知》的相关规定执行。
3.填写完成后，点击页面下方“下一步”，进入附件上传页面
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4.进入附件上传页面后，上传正文、科研诚信承诺书等相关附件。
注：申请人请严格按照《浙江省科学技术厅 浙江省自然科学基金委员会关于组织申报2023年度浙江省基础公益研究计划项目的通知》和《2023年度省基础公益研究计划项目申请须知》的相关规定，上传所需附件。

正文大小需控制在5M以内，仅支持docx格式文件。科研诚信承诺书等其他材料需控制在5M以内，仅支持pdf格式文件。
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5.完成相关附件上传后，点击“下一步”，进入信息确认页面。
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6.对本次申报信息进行再次确认，如信息有误，请点击“上一步”，并修改信息。如信息无误，请点页面下方“获取签名”，完成电子签名，并点击提交，完成项目填报。
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（四）保存草稿
1.申请人在填写过程中可以点击左下方的“保存草稿”，来暂存所填写的内容。
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（五）查看草稿（通过政务服务网查找）
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1.申请人登录浙江政务服务网，浙江政务服务网网站地址如下：https://www.zjzwfw.gov.cn/。登录后，依次点击“我的”-“草稿记录”-“编辑”，可进入已保存的项目填报页面。注：如果草稿记录被提交，浙江政务服务网会自动删除该条草稿记录。
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（六）查看草稿（通过省基金管理系统查找）
1.申请人登录省基金管理系统，浙江省自然科学基金信息管理系统网站地址如下：https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn/。登录后，请依次点击页面左侧菜单“项目申报”--“我的项目”，进入我的项目列表页面。点击“草稿记录”，系统会跳转至草稿记录页面。
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注：因申报所填字段与去年有较大差别，去年的申报草稿已无法使用，请申报人按本手册说明，重新发起项目申报。
（七）常见问题
1.通过省基金管理系统，进入新项目申报页面时，出现以下页面，要求人脸识别，怎么办？
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按照网络安全法的相关要求，浙江政务服务网对登录人身份会进行二次核查。如出现上述页面，请打开手机中的“浙里办APP”扫描二维码，并按提示完成人脸识别。完成后，再按本手册P8或P10的说明，查找“省级基础公益研究（含自然科学基金）计划项目管理”事项，进入在线办理页面。

2.填写项目信息时，重点领域、项目指南等处出现“无选项”的情况，如下图，无法继续填写，怎么办？
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（1）请确认申报人在浙江省自然基金管理系统里的个人信息里必填项是否完善，如信息有缺少，请先补充相关信息；

（2）可以尝试选择其他申报类型（比如探索一般切换成重点项目），查看下拉选项是否正确显示，如正常显示，再将申报类型切换回去。

三、项目状态查看和项目修改
（一）项目状态查看
1.申请人完成项目在线申报并提交后，打开省基金管理系统。浙江省自然科学基金信息管理系统网站地址如下：https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn/。登录后，请依次点击页面左侧菜单“项目申报”--“我的项目”，进入我的申报列表页面。
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2.页面中“状态”列显示即为该项目目前所在的环节，申请人可以点击项目名称，查看项目申报详情。点击“申报书PDF”可下载系统生成的申报书全文。
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（二）项目退回
1.申请人自行退回：如申请人须已上报项目作修改，可登录省基金管理系统，依次点击页面左侧菜单“项目申报”--“我的项目”，并点击项目名称，进入项目详情。然后点击右上角“作废”按钮，项目将退回至浙江政务服务网

2.依托单位退回：如依托单位管理员审核中将项目退回，申请人可登录省基金管理系统，依次点击页面左侧菜单“项目申报”--“我的项目”，并点击项目名称，进入项目详情，可查看退回原因。

（三）项目修改
1.项目退回后，申请人登录省基金管理系统，请依次点击页面左侧菜单“项目申报”--“我的项目”，进入我的申报列表页面。点击“修改”，系统将跳转至浙江政务服务网办事记录页面。
2.进入浙江政务服务网办事记录页面后，点击“重新上报”按钮，将进入项目填表页面。
3.进入填表页面后，原申报信息依旧存在，请对所需修改的内容进行修改，修改完成后重新提交。
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（四）常见问题
1.我的项目申请在浙江政务服务网中办事记录中的状态是“待下发”、“待受理”、“不予受理”，这些状态是什么意思？
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政务网提交成功后（查看入口：我的-办事记录）办事状态说明：
（1）待下发：代表您提交的申报正在系统排队等待校验，在申报高峰期时待下发状态持续时间可能会长达几小时，（处于待下发状态的项目单位管理员看不到也不能审核）请耐心等待；

（2）待受理：代表您提交的申报已经完成系统校验，可登录浙江省自然科学基金管理系统（http://zjnsf.kjt.zj.gov.cn/#/login），点击“项目申报”-“我的项目”查看项目状态并等待单位管理员审核；

（3）不予受理：代表您提交的申报被系统校验不通过（也会收到政务服务网的短信通知），需要在政务服务网上修改后重新上报。（后续在基金系统上自己发起的撤回或单位管理员发起的退回都会进入不予受理状态）

四、依托单位审核和上报
（一）项目审核
1.依托单位管理员登录基金信息系统（系统网址:https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn）
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2.登录后，请依次点击页面左侧菜单“项目审核”--“新项目申报审核”，进入项目申报审核列表页面。
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3.点击相应项目的标题，进入申报审核详情页面。对项目申报内容进行审核。如内容无误，请点击页面右上角“审核通过”按钮；如内容需要修改，请点击页面右上角“退回”按钮。
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4.点击审核通过后，项目申请将上报至上级部门管理员处（如有）。上级部门管理员请参照本说明，对项目申请进行审核。
（二）项目上报
1.依托单位管理员（一级）登录基金信息系统（系统网址:https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn）
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2.登录后，请依次点击页面左侧菜单“项目审核”--“已审核项目上报”，进入项目上报页面。
[image: image8.png]S e

iR 2022
LiRARE
D) ARERIRER BEREPES FHEh SEIRENIIRE (REIE79
0O EakmE HR | ERYFEREEEEN O :
| BRRASMERREAOBELUTEL 100% (RERA0ESILFRRANTE / FERRAIAE 2 50%44% HE) .
E =, PR, BAFGLE 0% (S, BikE. BERRTIRE /FTEIRE 2 80%48E LK) 1
g
O A%k B BiEER {E2ndiE IR 1588
® empr o HE 1 R EHiERE _HiRESEENE, HRESN TR PRI SRS LY
o T Wk " BEED TECBRAART, BEAA, EHRAEHE
D &AaEHE
Efthpf
O FEHS%
-
b (e it WET e
LHREH
B TR .
L LR
Liggs

D e
S HmEER v || maEs v || k=mma v || s v El 2

=t FRIERAR] ERRA 23 T AR REWARME  ARAFR Tt





3.按照《浙江省科学技术厅 浙江省自然科学基金委员会关于组织申报2023年度浙江省基础公益研究计划项目的通知》和《2023年度省基础公益研究计划项目申请须知》的相关规定，上传所需附件。

4.申请汇总表，可通过“项目申报”--“项目申请汇总表”菜单，下载文件，请在申请截止后5个工作日内正式签字、盖章提交。
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5.点击右上角“上报”按钮，完成项目上报。上报项目应满足《浙江省科学技术厅 浙江省自然科学基金委员会关于组织申报2023年度浙江省基础公益研究计划项目的通知》和《2023年度省基础公益研究计划项目申请须知》的相关要求。
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五、创新群体项目
（一）群体项目创建
申报创新群体项目前，学术带头人须先在省基金管理系统创建并关联骨干成员名单，具体步骤如下：
1.学术带头人登录基金信息系统（系统网址:https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn）
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2.登录后，请依次点击页面左侧菜单“项目申报”--“我的创新群体项目”，进入创新群体项目页面。点击“新增”按钮。创建项目。
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3.填写群体项目名称，选择项目指南，并确认绩效目标。
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4.学术带头人添加曾主持的省级以上（不含省级）跨学科基础和应用基础研究项目。点击“新增”按钮,在弹出对方框中输入项目名称，点击确认完成新增。
[image: image14.png]I FARTAABESNERUAL (FESER) BFHEUTIEASRARHNARE

s RESER oi=ES] SR HEZE RESFE EEHE BbE  EE

EIHE

KREIRBEHRZ, EiE AR





[image: image15.png]HEERER

‘mESH: | FETEEH





注：如学术带头人的个人信息中“主持的科研项目”信息为空，则无法完成上述的新增科研经历操作。学术带头人需先前往“个人信息修改”页面添加科研项目项目。
5.学术带头人添加项目骨干成员。点击“新增成员”按钮,在弹出对方框中输入骨干成员、证件号码，点击确认完成新增成员。
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注：（1）骨干成员是群体项目各课题的项目负责人.

（2）学术带头人、骨干成员的应满足《浙江省科学技术厅 浙江省自然科学基金委员会关于组织申报2023年度浙江省基础公益研究计划项目的通知》和《2023年度省基础公益研究计划项目申请须知》的相关要求。
6.学术带头人填写创新群体项目的总体预期成果和上传创新群体项目的总体申报正文。
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注：预期成果和正文在申报期间可多次修改，可先在系统中填写“暂定版本”，申报截止前确定最终版本即可。

7.完成页面内容填写后，学术带头人点击“确认”按钮，群体项目创建完成。
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（二）创新群体项目课题申报
群体项目创建完成后，学术带头人和骨干成员可前往申报页面填报各自所负责课题的详细内容，步骤如下：

1.申请人进入填报页面（方法参考本手册第二章“新项目填报”），填写项目信息，其中申报类别请选择“省自然科学基金/重大项目/创新群体项目”。
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2.申请人填写项目信息的相关操作请参考本手册第二章“新项目填报”。
（三）创新群体项目修改
如学术带头人需对创新群体项目的项目指南、骨干成员、总体预期目标、正文等修改，步骤如下：

1.学术带头人登录基金信息系统（系统网址:https://zjnsf.kjt.zj.gov.cn）
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2.登录后，请依次点击页面左侧菜单“项目申报”--“我的创新群体项目”，进入创新群体项目页面。点击对应项目名称按钮。进入项目详情页面。
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3.进入页面后，对需要修改的信息进行修改。其中如变更骨干成员，被删除的骨干成员其所申报的创新群体项目课题，也将一并设置成无效项目。
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4.修改完成后，点击页面右上角“确认”按钮。
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（四）创新群体项目课题修改
如学术带头人、骨干成员需对申报的课题内容进行修改，请参照本手册第三章“项目状态查看和项目修改”。
六、会员码查看
省内依托单位成员需以会员身份项添加为项目组成员，需要注册会员给项目负责人提供会员校验码；省内非依托单位成员和省外成员以非会员身份添加为项目组成员，不需要注册会员提供校验码。

会员校验码查看方法：登录浙江省自然科学基金管理系统（http://zjnsf.kjt.zj.gov.cn/#/login），点击左上角“个人信息修改”,如下图所示：
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在头像下方查看到8位的验证码（每年更新一次），如下图所示：
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